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《文思》乃香港特區政府文書職系人員協會（以下簡稱「協會」）自行出版的刊物，每三個月

出版一次，內容包括會員關心的職系前途發展、晉升事宜、會務的推廣工作，以及各項培訓、

文康、旅遊及社會服務活動消息。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

各位會員： 

 

所有受僱於香港特區政府的文書職系公務員（高級文書主任、文書主任、助理文

書主任、文書助理及辦公室助理員），均可加入本會。各會員除可參與本會籌辦的各

項活動外，也享有本會及港九勞工社團聯會（勞聯）提供的一切福利。 

在過去一年，執行委員會的工作範疇，大致可分為以下三大類別：– 

 政策及權益 

關注薪酬政策、延長服務年期、醫療牙科福利、文書職位的增減、職系的晉升及

培訓；處理會員的申訴及提供輔導服務。 

 組織及公關 

舉辦講座及工作坊，收集會員意見及充實其專業知識；開展有關課程，輔導會員

晉升；把最新消息以 whatsapp、電郵、網頁及《面書》通知會員，以《書訊》

和《文思》詳盡地介紹本會所舉辦的活動；出席勞聯和其他團體的各類型典禮及

活動，加強大家的合作及交流。 

 康樂及福利 

舉辦各種興趣班及旅遊；組織義工隊、參與社會服務；提供各項購物優惠及服務

給會員，派贈年糕等。 

我們會繼續精益求精，為會員提供高質素的服務。我們歡迎會員將寶貴意見傳真

至 3007 3836，電郵至 info@hksargcgsa.org.hk，或 whatsapp 5287 7031。 

即使本會持續擴展，「會員為本」的服務宗旨仍是我們對會員不變的承諾。我們

會集合大家的力量，以團結、拼搏的精神，與時並進，自強不息，繼續為會員提供

優質服務，為協會的發展而努力。 
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編制空缺 

 2021 年 6 月 30 日 編 制 1 人 手 2 

高級文書主任 624 521 

文書主任 3 108 2 938 

助理文書主任 11 732 11 625 

文書助理 9 705 9 306 

辦公室助理員 621 475 

總數 25 790 24 865 

1. 不包括因同事正在放取退休前休假而開設的編制以外職位 

2. 包括正在放取退休前休假的同事 

晉升遴選 

文書主任晉升高級文書主任：2020 年度高級文書主任晉升遴選共有 75 名文書主任

在署任 6 個月後獲晉升為高級文書主任，生效日期為 2021 年 7 月 25 日。今年的升

職信頒發儀式已於 2021 年 9 月 13 日舉行。 

2021 年度高級文書主任晉升遴選面試已於 9 月 7 日至 10 月下旬進行，結果預計於

2022 年 1 月通知各申請人。 

助理文書主任晉升文書主任：一般職系處已於 2021 年 7 月 22 日邀請部門推薦合資

格的助理文書主任晉升為文書主任。2021 年度文書主任晉升遴選委員會已於 9 月成

立，10 月上旬展開工作，結果預計於 2022 年 1 月公布。 

在職轉任 

文書助理轉任助理文書主任：處方已於 7 月 14 日發信予各文書助理職系人員，邀請 

合資格的文書助理報名參加一次軟件應用知識特別測驗(即 Word 和 Excel) 。 

機密檔案室助理： 2020 年在職轉任計劃，截至 2021 年 8 月下旬，處方已發出聘書 

予 77 名同事轉任機密檔案室助理，當中 49 名同事已獲安排轉任填補現有空缺。 

公開招聘 

助理文書主任：截至 2021 年 8 月 27 目，處方共發出了約 1 430 份聘書，當中約

930 人已經上任。 

文書助理：截至 2021 年 8 月 27 目，處方共發出了約 1 200 份聘書，當中約 750 人

已經上任。 
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本會 2022/23 年度（2022 年 5 月至 2023 年 4 月）的會員招募運動現已展開，為鼓

勵會員同事們入會/續會，新參加為永久會員/原會員轉為永久會員者，可獲＄50 購物

禮劵一張。 

為鼓勵更多會員推薦合資格的同事加入本會，於同期間，凡會員介紹其他未入會的

同事成為永久會員，該會員更可獲贈 50 元的購物禮劵。會員可無限量地推薦同事加入

本會成為永久會員，會員每推薦多一名，將可多獲等值禮劵一張。 

入會/續會手續：填妥以下回條，將會費存入本會銀行戶口，傳真回本會。如有查

詢，可致電 2779 7922 與陳小姐聯絡。 

__________________________________________________________________________

_ 

回條 

致：香港特區政府文書職系人員協會 (傳真號碼：3007 3836) 

我已將以下費用存入中國銀行户口 012-699-1-008955-4 （户口名稱：HKSARG – 

CLERICAL GRADES STAFF ASSOCIATION），請參閱附上銀行入數紙。 

  永久會費（＄400）    /      22/23 年度會費（＄40） 

姓名：_____________ 職級：____________ 部門：___________ 會員證號碼 :_________ 

聯絡電話：_________ 傳真號碼：____________ 電郵_______________________________ 

 

購物禮劵 

郵寄地址： 

姓  名 ：  

地  址 ：  

推薦人：   姓名：_____________ 會員證號碼：___________ 聯絡電話 :_____________ 

 

禮劵郵寄地址: ________________________________________________________________ 
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