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第五十九期（2021 年 1 月） 

電 郵：info@hksargcgsa.org.hk     網 頁：http://hksargcgsa.org.hk  

請
廣
泛
傳
閱 

 

 

 

 

 

 

《文思》乃香港特區政府文書職系人員協會（以下簡稱「協會」）自行出版的刊物，每三個月

出版一次，內容包括會員關心的職系前途發展、晉升事宜、會務的推廣工作，以及各項培訓、

文康、旅遊及社會服務活動消息。 

 

 

 

 

 

執行委員會副主席 1邱玉芬 

 

    一元復始，萬象更新！疫情肆虐的二○二○年辭別遠去，我們與大家一樣，衷

心期望在新的一年，病毒得以消滅，人人身體健康，社會經濟重回正軌，帶領香港

朝向好的方向發展。藉此新春臨近之際，謹代表本會仝人，祝福各位會員朋友，牛

年心想事成！如意吉祥！喜樂平安！ 

 

    二○二○年可說是香港面對厄運的一年，「新冠狀病毒」疫情爆發，導致經濟萎

縮不振，市民身心飽受困擾。踏入二○二一年，疫情揮之不去，社區感染情況仍然

嚴峻，防疫抗疫工作已是特區政府的首要工作！我們既有市民的公民責任，也有身

為公務員的同心抗疫精神，不單在日常生活中注重衛生，保持社交距離，更謹守崗

位，克盡己責，攜手同心防疫，讓生活盡快回復正常。 

 

    儘管如此，在逆境中亦不必氣餒，所謂「有危亦有機」。在過去一年，一般職系

處為文書職系開展新的招聘工作和晉升遴選，而招聘數字和晉升人數更是歷年之

冠，大大提高入職和晉升機會。 

 

    事業發展一直都是會員最關注的議題之一。因此，在與一般職系處長的會議中，

本會一如既往，除向管方表達會員關注的事項，以及爭取晉升的機會，包括定期舉

辦「文書助理在職轉任計劃」、嚴格根據「調職機制」，按照時限為合資格的文書主

任和助理文書主任調職，讓他們短時間內得以符合晉升的資格外，亦於上年度疫情

紓緩期間繼續舉辦文書職系的晉升遴選講座、面試課程和多元化的工作坊，旨在希

望加強會員對職系工作的認識，協助會員在晉升遴選中獲取好表現。 

 

新春獻辭 
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    本會成立至今，不知不覺間已共同經歷了十五載，大家一起面對挑戰和考驗，

亦一同分享經驗和成功。事實上，有賴會員對本會理念的認同和支持，我們才能在

團結的氛圍中茁壯成長，邁向新里程。 

 

    最後，在金牛賀春之際，再次恭祝會員朋友家庭幸福，事業進步，萬事如意！

恭喜！恭喜！ 
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編制空缺 

 
2020 年 7 月 31 日 編 制 1 人 手 2 

高級文書主任 621 601 

文書主任 3 073 2 858 

助理文書主任 11 632 11 616 

文書助理 9 627 9 264 

辦公室助理員 677 533 

總數 25 630 24 872 

1. 不包括因同事正在放取退休前休假而開設的編制以外職位 

2. 包括正在放取退休前休假的同事 

 

晉升遴選 

文書主任晉升高級文書主任：2020 年度高級文書主任的晉升遴選已經完成。處方已

於 2021 年 1 月 15 日把遴選結果透過各局/部門通知申請人，共有 83 名同事獲推薦

署任高級文書主任 6 個月以待實任。 

助理文書主任晉升文書主任：2020 年度文書主任晉升遴選委員會已於 2020 年 10 月

上旬展開工作，結果預計於 2021 年 3 月初公布。 

在職轉任 

機密檔案室助理：遴選面試於 2020 年 9 月 1 日完成，結果預計於 2021 年初公布。 

助理文書主任：結果已於 2020 年 7 月 15 日經部門通知申請人，共有 304 名經一般申

請途徑申請及 14 名經資深途徑提名的文書助理獲發聘書，全部接受聘任。首批 158

名獲聘的助理文書主任已於 2020 年 9 月 14 日上任，第二批則預計於 2021 年 2 月 8

日上任。 
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公開招聘 

助理文書主任：處方共發出了約 2 520 份聘書，當中約 2 168 人已經上任。 

新一輪助理文書主任公開招聘工作已於 2020 年 7 月 24 日展開，收到約 29 000 份申

請。技能測驗及遴選面試分別於 9 月 7 日及 10 月 12 日開始舉行。截至 2021 年 1 月

15 日，處方共發出了約 480 份聘書，獲聘者已於 2020 年 12 月陸續上任。 

 

文書助理：處方共發出了逾 2 460 份聘書，約 1 930 人已經上任。 

新一輪文書助理公開招聘工作已於 2020 年 8 月 7 日展開，共收到約 20 800 份申請。

技能測驗及遴選面試分別於 9 月 14 日及 10 月 19 日開始舉行。截至 2021 年 1 月 15

日，處方共發出了逾 300 份聘書，當中約 60 人已經上任。 

 

 



5 

 

 

 

 

本會 2021/22 年度（2021 年 5 月至 2022 年 4 月）的會員招

募運動現已展開，為鼓勵會員同事們入會/續會，新參加為永久

會員/原會員轉為永久會員者，可獲＄50 購物禮劵一張。 

為鼓勵更多會員推薦合資格的同事加入本會，於同期間，

凡會員介紹其他未入會的同事成為永久會員，該會員更可獲贈

50 元的購物禮劵。會員可無限量地推薦同事加入本會，會員每

推薦多一名會員入會，將可多獲等值禮劵一張。 

入會/續會手續：填妥以下回條，將會費存入本會銀行戶口，

傳真回本會。如有查詢，可致電 2779 7922 與本會陳小姐聯絡。 

___________________________________________________________________________ 

回條 

致：香港特區政府文書職系人員協會 (傳真號碼：3007 3836) 

我已將以下費用存入中國銀行户口 012-699-1-008955-4 （户口名稱：HKSARG – CLERICAL 

GRADES STAFF ASSOCIATION），請參閱附上銀行入數紙。 

  永久會費（＄400）    /      21/22 年度會費（＄40） 

姓名：_____________ 職級：____________ 部門：____________ 會員證號碼：_________ 

聯絡電話：_________ 傳真號碼：____________ 電郵：_______________________________ 

購物禮劵 

郵寄地址： 

姓  名 ：  

地  址 ：  

推薦人：   姓名：_____________ 會員證號碼：_____________ 聯絡電話：_____________ 

 

禮劵郵寄地址：__________________________________________________________________ 


