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第五十八期（2020 年 10 月）  

電 郵：info@hksargcgsa.org.hk     網 頁：http://hksargcgsa.org.hk  
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《文思》乃香港特區政府文書職系人員協會（以下簡稱「協會」）自行出版的刊物，每三個月

文康、旅遊及社會服務活動消息。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

疫情下的 

「組織公關」 
 

                                              組織公關委員會主席 何慧儀 

今年能夠加入組織公關委員會並出任主席一職，我感到非常榮幸。透過策劃、籌

備、及執行各種培訓和公關活動，不單讓我在學習新知識上獲益良多，更體會到團隊

合作精神的力量。 

一如往年, 我們舉辦了多個針對性的課程、講座及工作坊等，協助不同職級的會

員發展個人事業，以及深入了解晉升的要求，充實自己及早作準備，包括 CO-SCO 及

CA-ACO「面試精讀課程」、「面試硏習小組」，各職級的「晉升遴選講座」及「文書實務

工作坊」等。會員對以上的活動都熱烈支持，部分活動還需加開場數以滿足需求。看

到會員對自己的事業前途那麼積極，「協會」也十分高興和振奮。 

然而面對「2019 冠狀病毒」的疫情影響，「協會」籌辦的多個活動都被迫改期或取

消，大家都感到十分可惜和無奈，並無可避免地受到相關的影響。例如 CO-SCO 的會員，

因課堂取消，導師和會員間難免失去很多面對面的互動、交流和溝通機會。為協助解

答會員疑問，「協會」利用手機通訊群組，為有需要的會員建立溝通平台，導師更為即

將到來的面試作出支援。 

此外，會員間也十分願意在群組內分享個人的工作知識。縱使未能見面，導師和

會員也仍可一起硏究、互相交流和學習。讓大家付出的努力嬴取豐碩的成果，既可幫

助自己，也令其他會員受惠。看到會員的自強不息，我既感欣慰，也為此而自豪。 

疫情期間，我們迎難而上，繼續會務的推展。我們一方面透過手機通訊群組進行

委員會會議，另一方面保持會員間的緊密聯繫。藉著這個機會，我要向活動中的每一

位導師、委員及工作人員致以衷心的謝意！因為沒有大家的付出和協助，我們的活動

是不會這樣成功和深受歡迎。 

最後，我希望疫情盡快過去，「協會」的活動再度恢復正常。讓我們再次相聚，手

牽手地一同感受當中的喜悅和樂趣，同時凝聚大家對「協會」的歸屬感。 
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編制空缺 

 
2020 年 7 月 31 日 編 制 1 人 手 2 

高級文書主任 621 601 

文書主任 3 073 2 858 

助理文書主任 11 632 11 616 

文書助理 9 627 9 264 

辦公室助理員 677 533 

總數 25 630 24 872 

1. 不包括因同事正在放取退休前休假而開設的編制以外職位 

2. 包括正在放取退休前休假的同事 

晉升遴選 

文書主任晉升高級文書主任：2019 年度高級文書主任晉升遴選共有 65 名文書主任在

署任 6 個月後獲晉升為高級文書主任，生效日期為 2020 年 7 月 2 日。由於受疫情影

響，今年未能舉辦升職信頒發儀式，改由各局/部門安排其代表頒發升職信予晉升的

同事。 

2020年度高級文書主任晉升遴選面試於9月4日至10月中旬進行，結果預計將於2020

年底通知各申請人。       

助理文書主任晉升文書主任：處方已於 2020 年 7 月 31 日邀請部門推薦合資格的助理

文書主任晉升為文書主任。2020 年度文書主任晉升遴選委員會預計於 10 月上旬展開

工作，結果預計於 2021 年 1 月初公布。 

在職轉任 

機密檔案室助理：遴選面試於 2020 年 9 月 1 日完成，結果預計於 2021 年初公布。 

助理文書主任：結果已於 2020 年 7 月 15 日經部門通知申請人，共有 304 名經一般申

請途徑申請及 14 名經資深途徑提名的文書助理獲發聘書。 

文書助理:結果已於 7 月中經部門通知申請人，共有 2 名經一般申請途徑申請及 6 名

經資深途徑提名的辦公室助理員獲發聘書。 

 

 



~ 3 ~ 

 

公開招聘 

助理文書主任：處方共發出了約 2 520 份聘書，當中約 2 140 人已經上任。 

新一輪助理文書主任公開招聘工作已於 2020 年 7 月 24 日展開，收到約 29 000 份申

請。技能測驗及遴選面試分別於 9月 7日及 10 月 12 日開始舉行。 

文書助理：截至 2020 年 8 月 31 日，處方共發出了逾 2 460 份聘書，約 1 750 人已經

上任。 

新一輪文書助理公開招聘工作已於 2020 年 8 月 7 日展開，共收到約 20 800 份申請。

技能測驗及遴選面試分別於 9 月中及 10 月中展開。 

 

 

 

 

 

本會經常舉辦各類型的活動，以促進同事對職系的歸屬感。為確保本會能將最

新的職系及活動資訊通知各位，請會員於個人資料有所更改時盡快通知本會，以便

本會更新有關紀錄。會員可在本會網頁下載「更改資料表格」，填妥後傳真回本會。 

如你知道身邊的好友是本會的會員，而他亦已因調職、離開政府或退休而更改

了聯絡資料，希望你可代為轉達上述訊息，讓本會可盡快更新他們的資料，繼續將

活動資訊交到他們的手上。 

有意透過 whatsapp 收取本會訊息，請： 

1） 在手機聯絡人加入本會電話號碼 5287 7031；及 

2） 將姓名、會員號碼及部門名稱 whatsapp 至 5287 7031。 

    本會將透過 whatsapp 廣播資訊給會員。 

 

 

 

 

 

 


