
 1 

請
廣
泛
傳
閱 

電 郵：info@hksargcgsa.org.hk     網 頁：http://hksargcgsa.org.hk  

第五十五期（2020 年 1 月） 

 

 

 

 

 

 

《文思》乃香港特區政府文書職系人員協會（以下簡稱「協會」）自行出版的刊物，每三個月

出版一次，內容包括會員關心的職系前途發展、晉升事宜、會務的推廣工作，以及各項培訓、

文康、旅遊及社會服務活動消息。 

 

 

 

 

 

執行委員會主席 陳秀娟 

 

新年伊始，喜迎「庚鼠」，萬象更新。作為十二生肖之首，「鼠」自有其超凡之處，它象徵著

聰明、機靈、敏銳，具生命力，能適應任何環境，無論身在何處，總能找到生存之道。祝願新一年，

大家都能充分發揮這些優點，做事靈活變通，得心應手。 在此，我謹代表本會向各位會員朋友拜個

年，恭祝各位鼠年萬事如意、財源廣進、闔府安康！ 

 

回顧 2019 年，香港經歷了翻天覆地的一年，過去七個月，因「逃犯條例」引致的社會動盪，

激發起社會深層次矛盾，政治氣氛緊張，社會法治受到嚴重沖擊，這些對整體社會做成極大傷害，

直接打擊了香港經濟，影響晉羅大眾的正常生活，更令我們國際形象受損。 

 

香港人過往憑堅毅精神，歷盡幾許風雨，跨越難關，走出困局。衷心希望社會能盡快回復平

靜，大家重拾互信，修補撕裂，期盼各界以客觀理性的態度去解決問題，和衷共濟，求同存異，化

危為機，團結一致，創造有利環境。只有抱着和平、理性、客觀和尊重的態度去處理問題，才可建

立和諧融洽的社會。 正所謂「家和萬事興」，讓社會重回正軌，重新出發，方可繁榮興旺，這必需

要社會各界人士共同努力去協調解決。 

 

在這個重要時刻，公務員應保持政治中立，繼續以專業的態度執行職務，亦要謹言慎行，恪

守公務員隊伍的核心價值和原則，緊守崗位，竭盡所能為政府和市民大眾服務。 

 

新春獻辭 
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編制空缺 

 
2019 年 12 月 31 日 編 制
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 人 手
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高級文書主任 620 585 

文書主任 3 046 2 673 

助理文書主任 11 529 11 737 

文書助理 9 589 9 318 

辦公室助理員 697 550 

總數 25 481 24 863 

1. 不包括因同事正在放取退休前休假而開設的編制以外職位 

2. 包括正在放取退休前休假的同事 

晉升遴選 

文書主任晉升高級文書主任：2019 年度高級文書主任晉升遴選的結果已於 2019 年 12 月

19 日透過各局/部門通知申請人，共有 69名同事獲推薦署任高級文書主任 6個月以待實任。 

助理文書主任晉升文書主任：2019 年度文書主任晉升遴選結果已於 2019 年 12 月 24 日公

布，共有 477 名助理文書主任獲晉升為文書主任。 

 

在職轉任 

轉任機密檔案室助理：截至 2019 年 12 月 31 日，共有 35 名轉任的機密檔案室助理已

分批到任填補空缺。 

 

公開招聘 

助理文書主任：截至 2019 年 12 月 31 日，一般職系處共發出了約 2 250 份聘書，當

中約 1 550 人已經上任。備取名單剩餘約 290 人。 

文書助理：截至 2019 年 12 月 31 日，一般職系處共發出了約 2 100 份聘書，約 1 370

人已經上任。備取名單剩餘約 380 人。 
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本會將為會員舉辦的活動如下，歡迎會員報名參加：
 

活動一 ：行政實務工作坊 

與會員分享政府行政實務：資料索引、政府公文、檔案管理及辦公室事務。 

日期：2020 年 2 月 22 日（星期六）  時間：上午 9 時 15 分至 11 時 45 分 

地點：九龍大埔道 6 號福耀大廈 2 樓勞聯會址 

費用：全免（只限本會 CA 會員） 

活動二：CA-ACO 面試精讀課程 

向會員講解面試評選準則、各類型面試題目、中英文溝通技巧、文書工作程序、管

理知識及處境應對、時事認知、基本法常識等。 

日期：2020 年 3 月 7 及 14 日（星期六） 時間：下午 2 時 15 分至 4 時 45 分 

地點：九龍大埔道 6 號福耀大廈 2 樓勞聯會址 

費用：每位 550 元（包括講義） 

活動三：CO-SCO 晉升遴選講座 

向會員講解 SCO 的編制空缺、資格準則、遴選程序、應試策略，及邀請成功者分享

面試心得。 

日期：2020 年 3 月 21 日（星期六） 時間：上午 10 時 15 分至 12 時 

地點：九龍大埔道 6 號福耀大廈 2 樓勞聯會址 

費用：全免（只限本會 CO 及 ACO 會員，CO 會員優先） 

活動四：CA-ACO 電腦技能模擬測驗 

活動五：CA-ACO 面試研習小組 

預算於 2020 年 4 月份舉行，詳情稍後公布。 

 

附註：各項活動詳情請參閱本會網頁 http://hksargcgsa.org.hk 上出版之書訊 

 查詢及報名：Whatsapp 5287 7031、傳真 3007 3836、 

            電郵 info@hksargcgsa.org.hk 


