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《《《《文思文思文思文思》》》》乃香港特區政府文書職系人員協會乃香港特區政府文書職系人員協會乃香港特區政府文書職系人員協會乃香港特區政府文書職系人員協會（（（（以下簡稱以下簡稱以下簡稱以下簡稱「「「「協會協會協會協會」）」）」）」）自行出版的刊物自行出版的刊物自行出版的刊物自行出版的刊物，，，，每三個月每三個月每三個月每三個月

出版一次出版一次出版一次出版一次，，，，內容包括會員關心的職系前途發展內容包括會員關心的職系前途發展內容包括會員關心的職系前途發展內容包括會員關心的職系前途發展、、、、晉升事宜晉升事宜晉升事宜晉升事宜、、、、會務的推廣工作會務的推廣工作會務的推廣工作會務的推廣工作，，，，以及各項培訓以及各項培訓以及各項培訓以及各項培訓、、、、

文康文康文康文康、、、、旅遊及社會服務活動消息旅遊及社會服務活動消息旅遊及社會服務活動消息旅遊及社會服務活動消息。。。。 

2010201020102010 年年年年 CACACACA----ACOACOACOACO 在職轉任計劃在職轉任計劃在職轉任計劃在職轉任計劃    

新一輪 CA-ACO 在職轉任計劃已經展開，今次，文書助理同事們除須在中文

和英文文書處理速度測驗取得及格成績外，更要通過一般商業電腦軟件應用知

識測驗(即 25 分鐘內完成 Windows XP Microsoft 2003 版 Word 和 Excel 兩份

試卷的考核)，才有機會參加遴選面試。面試將於十月下旬開始舉行，獲邀出席

面試的同事，亦須於面試當日參加筆試，以評估同事對《基本法》的認識。 

鑑於大部分同事並沒有參與類似電腦技能測試的經驗，為了讓會員更了解

今次考試的模式，包括在陌生環境下進行測試，以及讓他們對自己的電腦技能

程度有更多的認識，從而作出更好的準備，本會特別安排於八月底連續兩個星

期六，合共舉辦十二場電腦技能模擬測試。結果，反應非常熱烈，共有二百三

十多名會員出席。其後，參與者紛紛向本會反映，今次的測試對他們來說非常

受用，有助他們面對 CA-ACO 在職轉任計劃的考驗。藉此機會，本會各委員亦為

大家打氣，並會陸續舉辦與面試有關的課程，與同事並肩作戰，以爭取最好的

成績。詳情請密切留意本會網頁。大家努力、加油吧！ 

據一般職系處公布，今次共有約 2,500 人申請轉任，符合資格的申請人已

獲邀參加由九月底開始舉行的電腦技能測驗。就甄選準則方面，處方會以申請

人過往的工作評核紀錄作為基礎。 

在此與各位分享一下經驗！本會過去觀察所得，參加者在電腦模擬測驗中

顯示的電腦技能水平非常參差，只有少部分同事能在 25 分鐘考試時間內完成試

卷約八成的提問。有會員甚至誤以為電腦模擬測試為課堂活動，沒有作任何準

備便前去應考。看着未能完全掌握的題目，絕大部分同事都並無退縮，勇於嘗

試，本著學習的精神，在有限的時間下將自己所學的電腦知識盡量發揮，並完

成試卷，足證同事力求上進的決心。不過，大家要留意，電腦技能測驗過後，

仍須在面試時閱讀一篇英文文章，再回答主考官按文章內容的提問。 

因此，同事們，如果你希望在今次的遴選中取一席位，便應該自強不息，

繼續進修，提高英語水平及改善面試技巧。我們承諾，在得到更多與 CA-ACO

在職轉任計劃有關的消息後，本會定當在十月中舉辦的「面試研習小組」中，

再與大家分享。 
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編制空缺編制空缺編制空缺編制空缺    

 2010201020102010 年年年年 9999 月月月月 30303030 日日日日 編編編編    制制制制    空空空空    缺缺缺缺    

高級文書主任 535 52 

文書主任 2,479 17 

助理文書主任 8,344 331 

文書助理 8,155 452 

辦公室助理員 1,113 136 

總數總數總數總數 20,62620,62620,62620,626    988988988988    

在職轉任在職轉任在職轉任在職轉任////晉升遴選晉升遴選晉升遴選晉升遴選  

文書主任晉升高級文書主任文書主任晉升高級文書主任文書主任晉升高級文書主任文書主任晉升高級文書主任    

新一輪的晉升遴選面試已於 9 月 6 日開始。    

助理文書主任晉升文書主任助理文書主任晉升文書主任助理文書主任晉升文書主任助理文書主任晉升文書主任    

一般職系處現正陸續收取部門的晉升推薦名單，晉升遴選委員會預計於本
年年底召開。    

文書助理在職轉任助理文書助理在職轉任助理文書助理在職轉任助理文書助理在職轉任助理文書主任文書主任文書主任文書主任    

新一輪的轉任計劃，處方共收到約 2,500 份申請，符合資格的申請人已獲

邀參加由 9 月底開始舉行的電腦技能測驗，當中包括中英文文書處理速度

測驗和一般商業電腦軟件應用知識測驗。就甄選準則方面，處方將會以申

請人過往的工作評核紀錄作為基礎。遴選面試將於 10 月下旬開始舉行，獲

邀出席面試的申請人，須於面試當日進行筆試，以評估申請人對《基本法》

的認識。 

公開招聘公開招聘公開招聘公開招聘    

助理文書主任助理文書主任助理文書主任助理文書主任：：：：截至 10 月初為止，已有超過 1,030 名新聘任人員上任，候

補名單已用罄。 

文書助理文書助理文書助理文書助理：：：：符合甄選準則的申請人已陸續獲邀參加中英文文書處理速度測

驗和電腦技能測驗，而遴選面試亦已於 8 月 12 日開始進行。首批獲聘的人

員將於 10 月中開始上任。處方將透過是次招聘首先填補各局／部門的現有

空缺，並會擬備備取名單，以便填補其後出現的空缺。備取名單一般有效

期為一年。  
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培訓培訓培訓培訓：：：：本會舉辦的一系列本會舉辦的一系列本會舉辦的一系列本會舉辦的一系列「「「「COCOCOCO----SCOSCOSCOSCO」」」」及及及及

「「「「CACACACA----ACOACOACOACO」」」」面試準備課程面試準備課程面試準備課程面試準備課程，，，，既分享導師既分享導師既分享導師既分享導師

們的心得經驗們的心得經驗們的心得經驗們的心得經驗，，，，也增強會員面試的信心也增強會員面試的信心也增強會員面試的信心也增強會員面試的信心。。。。    

    文康文康文康文康：：：：66666666 名會員及親友出席本會於名會員及親友出席本會於名會員及親友出席本會於名會員及親友出席本會於 8888 月月月月

20202020 日舉辦日舉辦日舉辦日舉辦，，，，由香港醫護學會派出專業醫由香港醫護學會派出專業醫由香港醫護學會派出專業醫由香港醫護學會派出專業醫

護人員主講的護人員主講的護人員主講的護人員主講的「「「「糖尿病糖尿病糖尿病糖尿病」」」」及及及及「「「「濕疹乾燥皮濕疹乾燥皮濕疹乾燥皮濕疹乾燥皮

膚護理膚護理膚護理膚護理」」」」健康講座健康講座健康講座健康講座。。。。    

 

 

 

（（（（攝於攝於攝於攝於「「「「CACACACA----ACOACOACOACO 面試精讀課程面試精讀課程面試精讀課程面試精讀課程」」」」））））    
 （（（（會員會員會員會員留心聆聽專業醫護人員講解健康留心聆聽專業醫護人員講解健康留心聆聽專業醫護人員講解健康留心聆聽專業醫護人員講解健康

的小貼士的小貼士的小貼士的小貼士，，，，攝於攝於攝於攝於健康講座健康講座健康講座健康講座））））    

    

旅遊旅遊旅遊旅遊：：：：期間舉辦了期間舉辦了期間舉辦了期間舉辦了「「「「深圳龍眼一天團深圳龍眼一天團深圳龍眼一天團深圳龍眼一天團」、「」、「」、「」、「三三三三

水雲浮二天團水雲浮二天團水雲浮二天團水雲浮二天團」」」」及及及及「「「「寶瓶星號南中國海之旅寶瓶星號南中國海之旅寶瓶星號南中國海之旅寶瓶星號南中國海之旅」」」」

等活動等活動等活動等活動，，，，深受會員歡迎深受會員歡迎深受會員歡迎深受會員歡迎。。。。    

        

服務服務服務服務：：：：本會義工參與循道衛理於本會義工參與循道衛理於本會義工參與循道衛理於本會義工參與循道衛理於7777 月月月月17171717 日日日日

舉辦的九龍區賣旗日舉辦的九龍區賣旗日舉辦的九龍區賣旗日舉辦的九龍區賣旗日，，，，在太子區協助賣旗在太子區協助賣旗在太子區協助賣旗在太子區協助賣旗

籌款籌款籌款籌款。。。。    

 

 

 

（（（（我們都喜歡旅行呵我們都喜歡旅行呵我們都喜歡旅行呵我們都喜歡旅行呵，，，，攝於三水雲浮二天團攝於三水雲浮二天團攝於三水雲浮二天團攝於三水雲浮二天團））））
 

（（（（攝於賣旗籌款活動攝於賣旗籌款活動攝於賣旗籌款活動攝於賣旗籌款活動）））） 

 



~ 4 ~ 

 

 

 

CA-ACO 在職轉任計劃的面試已於 10 月 21 日開始舉行，通過電腦技能測驗

的合資格申請人，將陸續獲邀出席遴選面試。本會為協助會員應考，繼面試精讀

課程後，再為會員成立「研習小組」。導師將透過聚會，以互動形式以互動形式以互動形式以互動形式，，，，與學員重與學員重與學員重與學員重

覆温習各類型面試題目覆温習各類型面試題目覆温習各類型面試題目覆温習各類型面試題目，，，，並提供最新資訊並提供最新資訊並提供最新資訊並提供最新資訊、、、、個別模擬試練習個別模擬試練習個別模擬試練習個別模擬試練習，從而達到以下目

的： 

（a） 訓練及改善組織能力、談話技巧，減少怯場； 

（b） 增強面試的技巧和信心；及 

（c） 清楚了解自己的晉升才能。 

 

日 期 ： 11 月 6 日（文書工作問題練習） 

  11 月 13 日（新聞時事、管理及處境問題練習） 

  11 月 20 日（自我介紹、個人及英文問題練習） 

  模擬面試模擬面試模擬面試模擬面試–個別安排 

時 間 ： 上午班上午班上午班上午班 9時 30 分至 12 時；下午班下午班下午班下午班 2時 15 分至 4時 45 分 

地 點 ： 九龍彌敦道 771 號栢宜中心 5樓（太子地鐵站 E出口） 

費 用 ： ＄300（（（（只限符合今次面試資格的會員參加只限符合今次面試資格的會員參加只限符合今次面試資格的會員參加只限符合今次面試資格的會員參加）））） 

報 名 ： 請於 10101010 月月月月 25252525 日日日日前，填妥下列表格，將報名費用存入中國銀中國銀中國銀中國銀

行行行行户口 012-699-1-008955-4（户口名稱：HKSARG – CLERICAL 

GRADES STAFF ASSOCIATION），連同銀行入數紙傳真回本會。 

查 詢 ： 請以電郵或傳真與本會聯絡 

附註：參加者可獲本會蓋章一個，集齊五個蓋章，可免費換領＄50 百佳禮劵一張。 

����    只供會員報名只供會員報名只供會員報名只供會員報名，，，，額滿即止額滿即止額滿即止額滿即止    〔〔〔〔入會申請表格可在本會網頁下載入會申請表格可在本會網頁下載入會申請表格可在本會網頁下載入會申請表格可在本會網頁下載〕〕〕〕 ���� 
 

報名表報名表報名表報名表格格格格    

致致致致：：：：香港特區政府文書職系人員協會香港特區政府文書職系人員協會香港特區政府文書職系人員協會香港特區政府文書職系人員協會    ((((傳真號碼傳真號碼傳真號碼傳真號碼：：：：2897 42822897 42822897 42822897 4282))))    

姓    名：____________ 會員證號碼：____________部    門：____________ 

參    加：  � 上午班    � 下午班 

聯絡電話：____________ 傳真號碼/電 郵：______________________________ 
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本會將為會員舉辦的活動如下，歡迎會員報名參加： 

活動一活動一活動一活動一    ：：：：    「「「「鼻敏感鼻敏感鼻敏感鼻敏感」」」」及及及及「「「「子宮頸癌子宮頸癌子宮頸癌子宮頸癌」」」」健康講座健康講座健康講座健康講座    

由專業醫護人員與會員分享以上切身的健康問題，讓大家對病徵、惡化

成因、預防及治療方法有更多的認識，歡迎會員及家屬報名參加。 

日期：2010 年 11 月 12 日（星期五） 

時間：晚上 7 時至 8 時 30 分 

地點：九龍長沙灣道 1 號長勝大廈 2 樓（勞聯會所） 

費用：全免（只限會員及其家屬） 

    活動二活動二活動二活動二    ：：：：蛇宴聯歡蛇宴聯歡蛇宴聯歡蛇宴聯歡    

秋風起，三蛇肥，又到了「食蛇」的季節。本會舉辦今年的兩場蛇宴聯

歡聚餐已經滿座，歡迎各會員報名參加第三場： 

日期：2010 年 12 月 17 日（星期五） 

時間：晚上 7 時 30 分入席 

地點：九龍佐敦道 43 號 A 利成大廈 1 樓（群生會所） 

費用：每位＄140 

    活動二活動二活動二活動二    ：：：：Keep Fit Keep Fit Keep Fit Keep Fit 緩跑訓練班緩跑訓練班緩跑訓練班緩跑訓練班    

本會推廣這項運動，為提高會員對健康的認知及改善體能。 

課程講解： 

日期：2010 年 11 月 26 日（星期五），時間：晚上 6 時 45 分 

地點：九龍長沙灣道 1 號長勝大廈 2 樓（勞聯會所） 

緩跑訓諫： 

日期：2010 年 12 月至 2011 年 2 月（逢星期五） 

時間：晚上 6 時 30 分至 8 時正 

地點：斧山道運動場（近彩虹地鐵站） 

費用：全免（只限會員參加） 

詳情請參閱詳情請參閱詳情請參閱詳情請參閱本會網頁本會網頁本會網頁本會網頁 http://hksargcgsa.org.hk 上已出版之書訊上已出版之書訊上已出版之書訊上已出版之書訊，，，， 
查詢及報名查詢及報名查詢及報名查詢及報名，，，，以電郵以電郵以電郵以電郵或或或或傳真與本會聯絡傳真與本會聯絡傳真與本會聯絡傳真與本會聯絡：：：：    

電郵電郵電郵電郵：：：：    info@hksargcgsa.org.hk    
傳真傳真傳真傳真：：：：    2897 42822897 42822897 42822897 4282    

 


