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由於二級私人秘書（PS II）將出現大量職位空缺，一般職系處預期會遴選適合的

現職文書助理（CA）接任，並舉辦一輪 CA-PS II在職轉任計劃，以填補空缺。 

很多 CA 同事都符合轉任 PS II 的條件，因此，本會將舉辦相關講座，向同事們講

解計劃的資格準則、遴選程序（包括中英文速度及技能測驗、基本法知識測試、面試形

式及趨勢）、應試策略和技巧等，以便會員及早準備。歡迎 CA會員參加，詳情如下： 

日 期 ： 2016年 12月 17日(星期六) 

時 間 ：  第一場 

   上午 10時 15分至 11時 30分 

   第二場 

   上午 11時 45分至下午 1時 

請在適當的方格內填上   號(每場內容相同，每位會員只可選擇出席其中一場) 

時 間 ： 九龍上海街 446號富達商業大廈 1樓勞聯會址 

  (近油麻地港鐵站 A1出口） 

費 用 ： 全免 (只限會員參加，額滿即止) 

報 名 ： 請於 12月 3日前，填妥以下表格，傳真回本會。 

附 註 ： 參加者可獲本會蓋章一個，集齊五個蓋章，可免費換領＄50 

  購物禮劵一張。 

 入會/續會申請表格可在本會網頁下載  
 

 

〔CA-PSII在職轉任〕講座 報名表格 

致：香港特區政府文書職系人員協會 (傳真號碼：3007 3836) 
 

姓名：_________________ 部門：_________________ 職級：_________________ 

會員證號碼：________ 手機：___________ 電郵：__________________________ 

〔在確認名額後，我們會以手機短訊或電郵通知參加者〕 
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